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Checkliste — Einkommensteuer er klarung

Damit ich Ihre Einkommensteuererklarung schnellstmdglich fertigen kann, stellen Sie mir bitte die
folgenden Unterlagen (soweit flr Sie zutreffend, fur alle Familienangehérigen) zur Verfligung:

allgemeine Angaben
- eektronische Lohnsteuer-Jahresbescheinigung
- Bescheinigung Vermogenswirksame Leistungen

- Nachweise iiber Entgeltersatzleistungen (z.B. Krankengeld, Ubergangsgeld, Arbeitslosengeld,
Mutterschaftsgeld, Elterngeld, Zahlungen der Urlaubskasse, Kurzarbeitergeld etc.)

- Rentenbescheide

- Nachweiseim Zusammenhang mit dem Bezug von Unterhaltsleistungen
- Nachweise Uber eine evtl. bestehende Schwerbehinderung

- Beitrage Berufsverbande, Gewerkschaften

- Kosten fur Arbeitsmittel, Berufsbekleidung, Werkzeuge, Fachliteratur

- Belege Fortbildungskosten, Bewerbungskosten

- Nachweise Dienstreisekosten, Fahrtkosten, Ubernachtungen, Dauer der Dienstreisen (ggf. Angaben tiber
Erstattungen durch den Arbeitgeber)

- Nachweise Uber Einsatzwechseltétigkeit (z.B. Monteure, Kundendiengtmitarbeiter), mit Bestétigung
durch den Arbeitgeber

- Nachweise Kosten eines hduslichen Arbeitszimmers
- Nachweise zur doppelten Haushaltsfilhrung, Fahrtkosten, Kosten des Haushaltes am Arbeitsort
- Nachweise Umzugskosten (bei beruflich bedingtem Umzug)
Kinder
- Angaben zu Ihren Kindern (Geburtsdatum, ggf. abweichende Anschrift, Bezug von Kindergeld)

- Belegeim Zusammenhang mit Kinderbetreuungskosten (Gebiihren-Bescheid 0.8 & Nachweis der
Zahlungen)

Sprechzeiten: Montag bis Donnerstag 9 - 17 Uhr, Freitag 9 - 12 Uhr, Termine nach Vereinbarung
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Ausbildungs- und Einkommensnachweise bei Kinder, die ab Vollendung des 18. Lebensjahres (z.B.
Studiennachweis, Ausbildungsbescheinigung, BAf6G-Bescheinigung, Lohnsteuerbescheinigung etc.),
Nachweise Uber evtl. vorhandene Werbungskosten

Nachweis Uber auswértige Unterbringung des volljghrigen Kindes im Rahmen der Berufsaushildung

Sonder ausgaben

L ebensversicherungen, private Rentenversicherungen

kapital gedeckte Altersvorsorge (Riester-Rente) & Bescheinigung des Anbieters nach § 10aEStG
freiwillige Kranken- und Pflegeversicherung

Unfallversicherung

Haftpflichtversicherungen (Privathaftpflicht, KfZ-Haftpflicht)

Belege Uber Spenden

auf3er gewdhnliche Belastungen

Nachweise Uber Arzt-, Krankenhaus-, Kurkosten
Nachweise Zuzahlungen bei Arztbesuchen, Zuzahlungen fur verordnete Medikamente
Zuzahlungen bei Zahnersatz, Brillen etc.

Belege Uber die Untergtiitzung von Angehérigen (Eltern, Lebenspartner) oder Uber die Zahlung von
Unterhalt

haushaltsnahe Dienstleistungen/Handwer ker leistungen

Vertradge, Rechnungen
Zahlungsnachweis
Betriebskostenabrechnung Ihres Vermieters

K apitalver mogen

Jahr essteuer bescheinigungen (Original) & Jahresbescheinigung

Sollten Sie gewerbliche Einkiinfte oder Einkiinfte aus selbstandiger Arbeit haben, so sprechen Sie mich
bitte in jedem Fall vor dem Beratungstermin darauf an, da ggf. weitere Unterlagen notwendig sind.
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